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マスタアカウント情報(利用申請)、電子証明書をご準備ください

オンライン資格確認利用申請にて取得 電子証明書申請にて取得

PDFファイルをポータルサイトからダウンロードして印刷します 「簡易書留」で届きます

どちらも「オンライン資格スタートパック」工事の2週間前までに、お客様にて申請いただく必要がございます
下記書類は、工事当日に工事担当者へお渡しください（端末の設定を行う際に使用いたします）

□マスタアカウント情報

電子証明書取得に関する情報オンライン資格確認等システムユーザ設定情報

□電子証明書
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（マスタアカウント取得）

利用申請手順

（オンライン資格確認利用開始・変更申請）
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「オンライン資格確認利用申請」の手順

⮡ 「オンライン資格確認利用申請」

ダウンロード
印刷

約1週間後
（5営業日以内予定）

発行
通知

【利用申請から印刷までの流れ】

医療機関等向けポータルサイトか「オンライン資格確認利用申請」を行います

ログイン押下

ポータルサイト
ログイン

「オンライン資格確認利用開始・変更申請」
を押下し、申請を開始
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「オンライン資格確認利用申請」入力

上記の「電気通信回線種別」にて、
１：IP-VPN回線事業者（NTTなど。ただし、CTC・Qtnetを除く）を選択する
と 「お客さまID」 の項目が表示されます。

CAFまたはCOP のいずれかを選択後、CAF/COPを除く
10桁または８桁の英数字を入力してください

※入力誤りがあるとオンライン資格確認システムに接続できません

■登録内容の確認、登録後の変更申請方法

１:IP-VPN回線事業者（NTTなど。ただし、CTC・Qtnetを除く）

を選択してください。

■電気通信回線種別

■お客様ID

■フレッツ・v6オプション契約（有無）の確認

※未契約の場合オンライン資格確認システムに接続できません

オンライン資格確認等システム
利用規約への同意

電子処方箋管理サービス利用
規約への同意

電子処方箋管理サービスの利用申請を行うには、「電子処方箋管理サービス利用規約」利用規約への同意が
必要です。
電子処方箋管理サービス利用規約はこちら⇒こちらをクリック
※回答内容は、申請後も変更が可能です。現時点で電子処方箋管理サービスを使用する予定がない場合は、
回答は、不要です。

COP

「COP」を除く数字8桁

「COP」を除く数字8桁

テスト開始予定年月（※未定の
方は入力不要）

オンライン資格確認のマスタアカウント（ログインID）のパスワードを再発行する際に利用します。
失念しないようにご注意をお願いします。

次ページへつづく
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変更申請
※変更した場合、再登録に
約1週間かかります

登録内容の
確認
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「オンライン資格確認利用申請」入力

※1「診療(調剤)報酬支払額から控除」とは、支払基金から医療機関・薬局へお支払いする診療報酬・調剤報
酬から控除する方法です。（利用者様の別途手続きは不要です。）
※2「払込請求書による振込み」とは、支払基金から送付する「払込請求書」を用いて、利用者様において振込
みを行う方法です。（振込手数料は利用者様負担となります。）
※3」電子証明書は1枚当たりライセンス料1500円が掛かります。有効期限は発行日から3年3か月です。

入力内容を確認して「確認画面へ進む」を押下

入力内容を確認して
「上記の内容で確定する」
を押下

********

続けて「電子証明書の発行」
へ進む場合は押下（P10参照）
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オンライン資格確認等システムユーザ設定情報

【マスタアカウント情報】

約１週間後 メールにて通知されます。
「医療機関等向けポータルサイト」ログインし、
下記の「通知書をダウンロードする」より
PDFファイルをダウンロード・印刷して下さい。

ダウンロードした
PDFを印刷

PDFファイルの印刷をお願いいたします

マスタアカウント情報の取得（ポータルサイトよりダウンロードします）

ポータルサイト
ログイン

センタでの利用申請処理完了後、
押下可能となります
(利用申請直後は押下できません)
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電子証明書申請手順

（電子証明書発行申請）
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「電子証明書発行申請」の手順（オンライン資格確認利用申請後に実施）

⮡ 「電子証明書発行申請」
約1週間後

医療機関等向けポータルサイトから「電子証明書発行申請」を行います

【電子証明書発行申請から簡易書留までの流れ】

ログイン押下

ポータルサイト
ログイン

「電子証明書発行申請」を押下し、申請を開始
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「電子証明書発行申請」選択・入力・申請

※オンライン資格確認端末が複数台の場合

「続けてもう1枚申請」押下で台数分申請をして下さい。

電子証明書発行申請の
詳しい資料は、このボタン
よりご参照ください

（1）証明書発行申請情報の入力画面

（2）証明書発行申請情報の確認画面

（3）証明書発行申請完了画面

入力内容を確認して
「申請」を押下

入力して「次へ」

証明書発行申請を送信しました。
ブラウザの閉じるボタン（×ボタン）で終了してください。

医療機関等向けポータルサイトのマイページに戻る場合は
「マイページに戻る」をクリックしてください

申請前にオンライン請求ネットワーク関連システム共通認証局運用規定（CP/CPS）をご確認ください。

オンライン資格確認PC01

オンライン資格確認PC01端末名称等

分類

都道府県コード

点数表

医療機関コード

医療機関(薬局)名称

担当部署／担当者名

電話番号

メールアドレス

1:保健医療機関（医科）

01:北海道,hokkaido

1:医療機関（医科）

0100015

北海道〇〇病院

資格太郎

01x1234567

〇〇〇@〇〇〇.co.jp

以下の内容で証明書発行申請を送信します。
よろしければ「申請」ボタンをクリックしてください。
内容に誤りがあれば、「戻る」ボタンをクリックしてください。

※電子証明書は、電子証明書をインストールする端末1台に1枚必要です。
端末を複数台利用する場合には、利用台数分の電子証明書を申請してください。

※電子証明書発行通知書は保健医療機関届に記載の所在地に郵送します。
端末名称等とは、端末にどの電子証明書をインストールしたか、利用者において判別するための任意名称です。
（例：オンライン端末パソコン/オンライン資格確認パソコン 当）を入力してください。

なお、端末名称等は、ラベル等に記載し、対象となる端末に貼り付けるなど、
電子証明書をインストールした端末が特定できるように管理願います。

端末名称等

分類

都道府県コード

点数表

医療機関コード

電話番号

メールアドレス

医療機関(薬局)名称

担当部署／担当者名
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電子証明書取得に関する情報

【電子証明書】
約１週間後 電子証明書の取得に必要なIDと
パスワードが記載された発行通知書が社会保
険診療報酬支払基金の発送代行事業者
「ネクスウェイ社」から発送されます。

1台目

２台目

「簡易書留」で届きます

※オンライン資格確認端末を複数台設
置する場合は、端末台数分の証明書
申請が必要です。また台数分が発行さ
れているか確認をお願いします。

「電子証明書に関する情報」（書類が簡易書留で届きます）

「電子証明書申請状況照会」より、
申請状況の確認ができます

■申請状況の確認方法

郵送された
書類
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オンライン資格端末が複数台

/ 医科歯科併設の場合

（補足資料）

※端末を複数台設置する場合は、スタートパックのご提供ではなく、個別の
お申込みにて承ります。また、設定内容についても連携するレセコン等シス
テムにより異なりますので、詳しくは営業担当者へお問い合わせください。
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【補足資料】オンライン資格端末が複数 / 医科歯科併設の場合

マスタアカウント情報
【医科】 歯科マスアカ

【医科端末01】 【医科端末02】 【医科端末03】 【歯科端末0１】

【医科】 【歯科】

オンライン資格確認端末の台数分 「電子証明書」 が必要です。

マスタアカウント情報
【歯科】

１つの医療機関に１つのマスタアカウント情報 「オンライン資格確認利用申請」です。
歯科の医療機関コードで
「オンライン資格確認利用申請」を行う
（マスタアカウント情報の取得）

申請した台数分発行されます。

1台目

2台目

3台目

「電子証明書取得に関する情報」

「オンライン資格確認等システムユーザ設定情報」（マスタアカウント情報）

歯科の医療機関コードで
「電子証明書発行申請」を行う

医科（医療機器案コード）でアカウント作成 歯科（医療機器案コード）でアカウント作成

医科でログイン
申請

歯科でログイン
申請

インストール インストール インストール インストール

「オンライン資格確認等システムユーザ設定情報」

「電子証明書取得に関する情報」

・医療機関コード
・マスタアカウント情報
・電子証明書

紐づけ

利用申請後
申請

利用申請後
申請
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「電子証明書発行申請」選択・入力・申請

【医科端末01】 【医科端末02】 【医科端末03】

※オンライン資格確認端末が複数台の場合

「続けてもう1枚申請」押下で台数分申請をして下さい

この際、「端末名称等」にはヒアリングシートで設定した、
端末名称・番号を入力してください

（1）証明書発行申請情報の入力画面

（2）証明書発行申請情報の確認画面

（3）証明書発行申請完了画面

証明書発行申請を送信しました。
ブラウザの閉じるボタン（×ボタン）で終了してください。

医療機関等向けポータルサイトのマイページに戻る場合は
「マイページに戻る」をクリックしてください

入力内容を確認して
「申請」を押下

オンライン資格確認PC01端末名称等

分類

都道府県コード

点数表

医療機関コード

医療機関(薬局)名称

担当部署／担当者名

電話番号

メールアドレス

1:保健医療機関（医科）

01:北海道,hokkaido

1:医療機関（医科）

0100015

北海道〇〇病院

資格太郎

01x1234567

〇〇〇@〇〇〇.co.jp

以下の内容で証明書発行申請を送信します。
よろしければ「申請」ボタンをクリックしてください。
内容に誤りがあれば、「戻る」ボタンをクリックしてください。

電子証明書発行申請の
詳しい資料は、このボタン
よりご参照ください

入力して「次へ」

申請前にオンライン請求ネットワーク関連システム共通認証局運用規定（CP/CPS）をご確認ください。

オンライン資格確認PC01

※電子証明書は、電子証明書をインストールする端末1台に1枚必要です。
端末を複数台利用する場合には、利用台数分の電子証明書を申請してください。

※電子証明書発行通知書は保健医療機関届に記載の所在地に郵送します。
端末名称等とは、端末にどの電子証明書をインストールしたか、利用者において判別するための任意名称です。
（例：オンライン端末パソコン/オンライン資格確認パソコン 当）を入力してください。

なお、端末名称等は、ラベル等に記載し、対象となる端末に貼り付けるなど、
電子証明書をインストールした端末が特定できるように管理願います。

端末名称等

分類

都道府県コード

点数表

医療機関コード

電話番号

メールアドレス

医療機関(薬局)名称

担当部署／担当者名
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